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Vantaggi per il cittadino

e IL PORTALE ™ ENTE DIGITALE " PERMETTE AL
CONTRIBUENTE DI COMPILARE LA DICHIARAZIONE IMU
ED INVIARLA TELEMATICAMENTE AL COMUNE, SENZA
DOVERSI RECARE AGLI SPORTELLI.
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e Dalla home page dei servizi online, l'utente deve accedere

all’area riservata, cliccando in una qualsiasi delle sezioni
sotto riportate:

Benvenuti nei servizi online

Cooom et Servizionine  Assistenza

BN DiG it ale

2% [ £ -

Pagamenti Dichiarazion:
Anagrafe Catasto & Rimborsi ‘online

visualizzare la  tua Puoi effettuare dichiarazioni
situazione debitoria/creditoria per | tributi comunali
riferita ai tributi comunali nei  direttamaente online
confronti dell'ente ed effettuare  utilizzando la tua firma digitale
i pagamenti anche on-line. o il codice dispositivo.

Puoi stampare il tuo certificato
di residenza, lo stato di famighia
e la dichiarazione sostitutiva
atto notorio.

Puoi consultare i dati catastali, Puoi
DOCFA e planimetrie dei tuoi
terreni e fabbricati.

Tassa di Oy | Multe
soggio rno Puol visionare le tue

multe ed effettuarne
il pagamento.

Puol dichiarare | tuoi
ospiti ed eseguire il
pagamento
dell'imposta.

oservigj-locali
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e |'accesso viene eseguito inserendo le credenziali
ottenute in precedenza, tramite la registrazione oppure
accedendo tramite le credenziali SPID.

[~  DiGjigale Segnalazioni(_)

ssssssinbistess  Servizi online

Accedi ai servizi Online

) LOGIN  Autenticazione con SPID
Grazle & Matera Digitale poiral accedere In modo sempiice af

SeMVizi comunall attraverso pe, smartphone e tabiet.
Nome Utente

Per registrarti basta compilare il modulo online cliccando qui
Se hal bisogno di 2ssistenza puol inviarci un messaggio.

Fassword
MNon ricordi i dati d'accesso? Recupera le credenziali.

Pagamento con PagoPA Autenticazione con SPID Calcolatore IMU/TASI

pago Effettua | pagamentl oniine s .d Autenticazione con SPID Calcols IMUTAS] senza
con il sistema PagoPA. p‘ perisemniza online alcuna registrazione
&, Scarica il Tutorial 17 Richiedi SPID > Vai al calcolatore

=  — =N
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e Una volta effettuato I'accesso, basta cliccare dal menu in
alto nella sezione "Dichiarazioni e Istanze”. Vedi immagine di
seguito riportata.

DiG[ale setmason )

Home Anagrafe Catasto Pagamentie Rimborsi Dichiarazionielstanze YassadiSoggiorno Servizi Cimiteriali
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. Cliccare successivamente nell’/AREA TRIBUTI.

AREA TRIBUTI
l Accedendo a gquest'area potrai inaltrare dichiarazioni e istanze inerenti i tributi comunali.

O :crvizilocali




. Selezionare la sezione IMU, e cliccare su “Vai”

iMu

Comunica Un nuovo possesso, una
wariazione del possesso o una
cessazione del possesso.

Wi ile

PUEBLICITA'

Fresenta una dichiarazione per la
diffusione di messagai pubblicitari in
luoghi pubblici o aperti al pubblico.

wai e

TARI

Comunica una nuova condugione, una
variazione della condugione o una
cessazione della conduzione.

Wai e

RATEIZZAZIONI ACCERTAMENTI

Comunica una richiesta di rateizzazione
perun accertamento rcevuto.

wai e

AFFISSIONI

Fresenta una dichiarazione per
commissionare un'affissione, a cura del
Comune, di manifesti in appositi impianti
acio destinati,

wai e

AUTOTUTELA / DEFINIZIONE
AGEVOLATA INGIUNZIONE

Comunica all'ufficio tributi un'istanza in
autotutela o un accetamento con
adesione.

Wi e
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- A questo punto occorre creare una nuova dichiarazione,
ricordando che, nella compilazione della dichiarazione Imu, il
portale propone il modello ministeriale della medesima
dichiarazione.

*  Cliccare nella sezione “Nuova dichiarazione” come di seguito riportato:

Anno diimposta; | Tutti ¥ Stato: | Tutte A

Drata dichiarazione dal al

Frotocollo dal: al

C.FP. lva Cantribuente: =N g mie dichiarazioni

Ricerca Dichiarazione Muova Dichiarazione D Esporta in Excel
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-Selezionare I'anno d'imposta e cliccare su “crea nuova
dichiarazione”. Vedi figura sottostante.

Muowa dichiarazione I

Anno di imposta : | 2020 *

Data Dichiarazione: ||:|2f|:|1f2|:|2|:| |

Prefisso prot.: | | Protocollo: Suffisso prot.: |
Annotazioni:
A
Crea nuowva dichiarazione annulla
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-Inserire i dati anagrafici, nel caso della persona fisica
oppure i dati della societa nel caso di persona giuridica e
cliccare su “avanti”. Vedi figura sottostante

_l Contribuente | Cichiarante Contitolari Imimabili Allegati Fiepilogo

—Dichiarazione LM.U. per I'anno 2020
Diata Dichiarazione: |IIIE:|IEISD_EI2EI |

Prefisso pru:ut.:lF'rt.G. | Prntncnlln:l[l Suffisso prot:
Annotazioni:

—Dati Anagrafici Contribuente
Codice FizcalelPartita [VAY |123455?89D1
Cognome/Radione Saciale™ ||

*Carmpl Qhbiigator

—Domicilio fiscale (o sede legale)

Tnpnnimn:| v | Indirizzo:
|

Civico ; CAP: Localité: |
—Comune

|Se|ezinna Cnmune| Provincia:  Comune:

|Cer|:a el ‘v’iarin..|

—Contatti
Telefu:unu:u:| | E-Mail:| |

Avanti
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Se il dichiarante coincide con il contribuente selezionare
"AVANTI" altrimenti "INSERISCI DICHIARANTE".
Vedi figura sottostante.

_ Dichiarante | Cantitalari lmmahili Allegati Riepilogo
—Dichiarazione LM.U. per I'anno 2020
Diata Dichiarazione: 09032020  Protocollo:Prt G 0 Confribuente ™™ 7" =77 = 75772777777 )

—Dati Anagrafici Denunciante

Tipologia contribuente™ :

Fersona Figsica v | |Cam|:|ia Tipo Persona

Codice Fiscale/Partita Va* | |
CoghomelRagione Saciale®: |
Mome* :

Matura della Carica:|
* Camypl Qholigator

—Domicilio fiscale (o sede legale)

Tnpnnimn:| v | Indirizzo:

Civico : | AP | Localita: |

omune
|Se|ezinna Cl:umune| Frovincia: Comune;

|Cer|:a hel ‘-«“iarin..|

—Contatti
Telefn:unn:u:| E-mail:

Awvanti Irmposta Contribuente --= Dichiarante
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-Nel caso in cui sono presenti contitolari, procedere con
I'inserimento dei dati relativi al contitolare e cliccare su “salva”.
Vedi figura sottostante.

Inserimento di un nuovo contitolare

—Dati Anagrafici Contitolare
Tipologia cnntrihuente*:| Persona Fisica ¥ | |Cam|:|ia Tipo F'erau:una|

Codice Fiscale/Partita [va® | |
CognomefRagione Sociale™ :|
Nnme*:|

Sesso™ | Seleziona ¥ Data Mascita™:
omune di nascita
|Se|ezinna Cnmune| Provincia®:  Comune®

* Catnpl Ohbiigators

—Domicilio fiscale (o sede legale)
Tnpnnimn:| r | Indirizzo:

Civico : | | AP | Localits: |

omune
|Se|ezinna Cnmune| Provincia:  Comune:

|Cer|:a nel ‘v’iarin..|

—Contatti
Telefu:unu:u:| E-Mail: |

Salva Annulla Modifiche




- A questo punto procedere con l'inserimento degli immobili,
cliccando nella sezione "Nuovo immobile” e “prosegui con
inserimento immobile”. Vedi figure sottostanti.

|Non sano presenti irmrmobili nella dichiarazione selezionata

| Awanti H/ Fluown immD

Selezionare tipo immobile e premere su Prosegui con inserimento inumobile
* Immobile Accatastato

Immobile Non Accatastato (Selezionare solo se I'immmobile non Hsulta ancora accatastato)

Frosegui con inserimento immobile

(<) zilocali




Istruzioni per Inserimento nuovo immobile in dichiarazione

1) Selezione immobile

Selezionare I'immobile oggetto della dichiarazione fra quelli posseduti in catasto tramite la relativa
funzione di Ricerca in catasto (Cliccare sul pulsante "Cerca nel catasto"). Vedere le figure sottostanti.

Inserimento dati di un nuovo immobile

— Dati catastali identificativi dell'immobile
Sezione : Foglio®: Fumera®: Suk

CategorialCualita: Classe: n.prntncnlln:| | annn:|
* Campi Qbbligator

(ﬁrca nel catastD
h——_
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Dall'elenco selezionare I'immobile tramite il pulsante "Seleziona" (cerchiato in rosso)

Ricerca immobile
C.F. / P.IVA: | |

Foglio: I:I Mumero: I:I Subalterno: I:I

L'r'mmr::-t:-r'n'e & oggstto di locazions finanziaria(selszionars 'opzione se il contribuente & il locatario)

Cerca
INIZIO
DENDMINAZIONE | COD.FISC./P.IVA . . . . .
VALIDITA |VALIDITA
901 ©OO71 0O © OOOE F AZ O6/0E/2009 Seleziona
S0l 0071 OO 000S  F AZ  08/0E/2009 Seleziona

Annulla
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2) Selezione caratteristicaimmobile

. Una volta inseriti i dati catastali dell'immobile &€ necessario selezionare la caratteristica dello stesso
fra quelle ammesse dal modello ministeriale e la via dove € ubicato. Vedere figura sottostante.

— Indirizzo

Caratteristiche® || 0 - ImmaobileMonSpecificato v
Indirizfo: | - (MATERA) v

Civico Interna: Scala: F'iaru:u:l

* Campi Obbligatoer
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3) Inserimento dati variazione
L'ultimo passo necessario € l'inserimento dei valori relativi al possesso dell'immobile selezionato: eventuale

riduzione/esenzione, % di possesso, data di inizio/fine variazione, eventuale detrazione spettante se
abitazione principale, I'aliquota da applicare per il calcolo dell'imposta, ecc.

—Variazioni dell'immobile

o Acquistn Cessiune

Immu:uhile storico o inagibile  Valore (es. 1234 50 €)%

Inizioitermine del possessao o variazione impnsta|

| Data di ultimazione lavori

| Ridu:iune perterreni agricoli Esenzin:une

— Dati sul Possesso
(Contribuente FRMNM

g pussessu*:l:|

"Abitazione FPrincipale"

Tipao Detrazicene:

Detfrazione per abitazione principaleies. 1234, 50 €1

| {(Perinzerire la detrazione selezionare la corrizgpondente caralteristica

sliquota:| Ordinaria(7_60%s)

Estremi del titalo: | Proprieta

:

* Campi Obbiligatori

— MHote sul possesso

Salva

Annulla Modifiche
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* Una volta verificato che i dati inseriti siano tutti corretti, cliccare sul pulsante "Salva"(cerchiato in
rosso) per terminare la procedura di inserimento immobile in dichiarazione. Cliccare sul pulsante

"Annulla modifiche" (cerchiato in blu) se si vuole annullare I'operazione.

e Infine, nella sezione ALLEGATI sara possibile inserire ed inviare eventuale
documentazione utile a dimostrare quanto dichiarato nelle sezioni precedenti (ad
esempio copia contratti di locazione). Vedi figura sottostante.

—Elencolllegati

Mon sono presenti Allegati nella dichiaraziona corrante,

—Inserimento Nuowvo Allegato

Tipo &llegato: | Seleziona. . v

Seleziona File da Allegare: | =ceqli file | Messun file selezionato

Descrizione/Mote relative all'allegato:

Inserisci Allegato Selezionato

Auanti
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e Nella sezione finale "RIEPILOGO” verificare la correttezza dei dati inseriti e procedere
alla chiusura della dichiarazione cliccando su " chiudi” la dichiarazione.

Riepilogo Possessi Dichiarazione

Riepilogo Possessi Soggetto

—Dati Anagrafici

Sogoetto: Comtribuente  Codice Fiscale/Partita WA 123 CognomefRag_ Sociale: MHome:
Sesso; Provincia di Mascita:  Comune di Mascita:

—Domicilio fiscale (o sede legale)
Toponimo :  Indirizzo; Civico: Cap:  Localitd:  Provincia:  Comune:

—Contatti
Telefono: Email:

=tampa Riepilogo Stampa Dichiarazione
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® Procedere alla firma della dichiarazione tramite FIRMA
DIGITALE o con CODICE DISPOSITIVO.

PN . . .
* Cos'e Il Codice Dispositivo?
E' un codice alfanumerico che viene utilizzato quale firma elettronica per la sottoscrizione di

documenti informatici, richiedibile accedendo nella sezione home del portale “Ente digitale” e
cliccando successivamente nella sezione “Gestione Account” dal menu strumenti.

e A coOSa serve?

Il Codice Dispositivo viene apposto per garantire la validita giuridica delle comunicazioni inviate
telematicamente all'Ente, come dichiarazioni, atti, istanze ed ogni altro documento inerente la
propria posizione contributiva.
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